UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SON HA Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 1082 /jUBND-VHXH Son Ha, ngay 28 thang 10 nam 2025
V/v khéc phuc tdn tai, han ché
trong cong tac chinh 1y, s6 hoa
tai li€u trén dia ban xa

Kinh gtri
- Van phong HDND va UBND x&;
- Cac phong, trung tam thudc xa;
- Cac don vi truong hoc truc thudc xa.

Theo danh gia cua S6 Noi vu tinh Quang Ngdi, trong thoi gian qua trén co
so kiém tra cong tac ndi vy, trong d6 c6 ndi dung kiém tra viéc chinh 1y, s6 hoa
tai liéu tai cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh, bén canh mot s6 co
quan, t6 chuc da thuc hién t6t quy dinh phap luat vé cong tac van thu, luu tri,
van con nhiéu co quan, to chirc dé xay ra nhing ton tai, han ché nhu: Chua tuan
thit day du quy trinh nghiép vu chinh 1y va sb hoa tai lidu; hd so sap xép thiéu
khoa hoc, chua théng nhat; viéc Iya chon don vi tu van, nha thau chinh 1y, sd
hoa chua bao dam nang lyc chuyén moén, dan dén nhleu sai sot trong qua trinh
thuc hién; cong tac kiém tra, giam sat cua co quan, t6 chirc sir dung dich vu luu
trir d6i voi hoat dong chinh 1y, s6 hoa con long 1éo, mang tinh hinh thire; mot sO
don vi chua thuc hién nghiém thu, ban giao san pham ding quy dinh, gay kho
khin cho cong tac quan 1y, khai thac, sir dung tai lidu, anh huong dén tién do thu
thap tai liéu vao Trung tam Luu trit lich st tinh.

Thuc hién Céng vin s6 1673/SNV-CCHCTN&VTLT ngay 10/10/2025
ctia SO Noi vu vé viéc khac phuc ton tai, han ché trong cong tac chinh 1y, s6 hoa
tai liéu trén dia ban tinh; Cong van sé 1357/CVT&LTNN-NV ngay 12/09/2025
ctia Cuc Vian thu va Luu trit nha nudc vé viée huéng dan nghiép vu vin thu, luu
trir tai UBND cép xa. Dé kip thot khic phuc, chan chinh va nang cao chit luong
cong tac chinh 1y, s6 hoa tai liéu luu trit va huéng dan cong tac van thu, luu trix
tai cac co quan, don vi trén dia ban xa; Chu tich UBND xa yéu cau Thu trudng
cac co quan, phong, don vi thudc xa trién khai thuc hién mot sd noi dung nhu
Sau.

1. V& cong tic luu trir ciia cac phong chuyén mon, trung tam thudc
UBND cap xa

Hién nay, cac don vi, phong chuyén mén, trung tm thuéc UBND cap x4
¢4 con déu dé thyuc hién nhiém vu dugc giao, co tu cach phap nhan. Do do, mdi
don vi chuyén mén thanh 1ap phong luu trir riéng va té chtc luu trit hién hanh
dé thuc hién luu trit ddi véi tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua
phong, trung tdm va thuc hién nhiém vu ndp hd so, tai lidu luu trix vinh vién vao
luu trir lich st



2. Vé ngp ho so, tai li€u cia cac co quan, to chirc cap xa vao luu trir
lich st cia Nha nwéc & cap tinh

Phong Vian hoa - Xa hoi c6 chire ning tham muu, giap UBND cép x4 thuc
hién chirc ning quan 1y nha nudc vé vin thu, luu trir; khong c6 chirc ning quan
ly toan bg tai liéu luu trir hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua UBND cap
xa. Vi vay, m01 phong chuyén mén to chure luu trir hién hanh riéng, khong tap
trung tai liéu vé kho luu trit cia UBND cép xa nhu trude day.

Déi véi viec quan 1y tai lidu luu trir (Kho luu trit) cia UBND cép x3 hinh
thanh trudc khi van hanh chinh quyén dia phwong 2 cép (tai liéu ciia 3 xd truée
ngay 01/7/2025) dé thuan loi cho cong tac quan 1y va st dung tai liéu luu tri,
Chu tich UBND xa giao Van phong HDND va UBND x& quan ly, tham muu
UBND xa thyc hién luu trit va thuc hién viéc chinh 1y, s6 hoa tai liéu.

3. Ra soat, kiém tra lai toan bd tai liéu da va dang chinh ly, s6 héa

T6 chirc ra soat, kiém tra toan dién khoi tai liéu da va dang chinh 1y, 6
hoa, bao dam viéc thuc hién dung quy trinh, tiéu chuan nghiép vu theo quy
dinh!; kip thoi phat hién, chan chinh va khic phuc cac sai sot, thiéu sot (néu co).
Pong thoi, danh gia lai chat lwong san pham chinh 1y, sé hoa di hoan thanh dé
lam co s& phuc vu cong tac quan ly, khai thac, st dung tai liéu va ndp luu tai
lidu vé Trung tdm Luu trir lich st tinh.

4. Lwa chon don vi cung cap dich vu chinh 1y, s6 héa

Co quan, to chirc khi thué dich vu phai lya chon don vi ¢6 du nang luc, uy
tin. Trudc khi ky hop dong, can tham dinh k¥ nang luc chuyén mon cua t6 chuc,
c4 nhan thyc hién dich vu luu trir. Trong qua trinh trién khai, phai ting cudng
kiém tra, gidm sat, bao dam chat luong san pham. Trudc khi nghiém thu, thanh
1y hop déng, cac co quan, td chirc phéi hop véi S6 Noi1 vu dé danh gia, xac nhan
chat lugng chinh 1y tai liéu (trong truong hop co quan, t6 chire khéng di diéu
kién tw kiém tra két qua chinh Iy).

5. Thue hién chinh 1y truéc khi s6 hoa

Trudce khi s6 hoa tai lidu luu trit phuc vu chuyén dbi s, cac co quan, to
chtrc ndp ho so, tai liéu vao Trung tAm Luu trit lich st tinh phai thuc hién chinh
Iy hoan chinh tai li¢u, ddm bao ding quy trinh nghi€p vu theo quy dinh tai
Théng tu s6 05/2025/TT-BNV. Chi thyc hién sé hoa doi véi tai lidu co gia tri
bao quan vinh vién, tai liéu lién quan hoat dong lanh dao, diéu hanh, tai liéu c6
tan sudt khai thac, st dung thuong xuyén?. Khi sé hoa, xac dinh & pham vi,

1 (1) Luat Luu trit ndm 2024; (2) cac Thong tu, Cong vin ciia Bo Noi vu: Thong tu s6 05/2025/TT-
BNV ngay 14/5/2025 Quy dinh nghi€p vu luu trir tai liéu luu trir s6; Thong tu sd 16/2023/TT-BNV
ngay 15/11/2023 Quy dinh dinh muac kinh té - ky thuat chinh ly tai liéu nen glay, Cong van s6
851/BNV-CVT&LTNN ngay 01/4/2025 vé viéc s6 hoa tai liéu trong qua trinh sap xép t6 chirc bo may
ctia hé théng chinh tri; (3) Cong van s6 283/VTLTNN-NVTW ngay 19/5/2004 ctia Cuc Vin thu va
Luu trit nha nudc vé viée ban hanh ban Huéng dan chinh 1y tai liéu hanh chinh. .

2 C4c tap luu van ban di, hd so giai quyét cac van dé, vu viéc quan trong. ..



thanh phan ho so can sd hoa, tranh trung 13p gay 1ang phi ngudn luc; thyuc hién
gon theo tung nam, ting phong luu tri.

6. Cap nhat dix liéu Ién Hé thong dién tir

Sau khi chinh 1y, s6 hoa, cac co quan, to chirc phai cdp nhat ngay dir liéu
1én “HE thong Quan ly tai li¢u luu trir dién tur tai co quan nha nudc cac cap va
Trung tam Luu trir lich sur tinh” tai dia chi:
https://luutrudientu.quangngai.gov.vn 3,

7. Thoi han hoan thanh cong tac chinh ly, xac dinh gia tri va nop luu tai
liu

UBND x& hoan thanh viéc chinh ly, xac dinh gia tri tai liéu theo quy dinh
ctia Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 dbi voi cac tai liéu hinh thanh trudc ngay
Luat Luu trit sb 33/2024/QH15 ¢6 hi¢u luc thi hanh nhung chua dugc chinh 1y
theo quy dinh ctia Luat Luu trir s6 01/2011/QH13; ndp tai lidu c6 gia tri bao
quéan vinh vién vao Trung tdm Luu trit lich st tinh theo quy dinh tai biéu 18,
Piéu 65 ctia Luat Luu trir s 33/2024/QH15 va Ké hoach sé 26/KH-UBND ngay
07/02/2025 cia UBND tinh vé trién khai Luat Luu trir hoan thanh truéc ngay
01/7/2035.

8. Trach nhiém ciia ngwoi dirng dau

Ngudi dimg dau co quan, to chirc chiu trach nhiém toan dién vé cong tac
chinh 1y, s0 hoa tai don vi; tang cuong chi dao, ki€ém tra, giam sat va chiu trach
nhiém vé chat lugng sdn pham trude khi nghiém thu, thanh toan.

9. Ché d bao cao

~ binhky hang nam, trude ngay 10/12, cac co quan, phong, don vi giri bao cdo
két qua cc}ng tac chinh 1y, s h@a tai lié}l ve UBND Xa Son Ha (qua Phong Van hoa -
Xa hoi) dé tong hop, bao cao cap c¢6 tham quyen (co Dé curong bao cao kem theo).

Yéu cau Thu trudng cac phong, trung tim, cic don vi truong hoc trién
khai thuc hién; kip thoi phan anh kho khén, vuéng mac vé UBND xa (qua
Phong Van hoa — Xa hoi) dé dugc hudng dan./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT UBND xa;
- Trang TTDT x&;

- Luu: VT.

V6 Thi Xuén Liéu

3 Cong van sb 617/SKHCN-BCVT&CNTT ngay 18/4/2025 ciia S& Khoa hoc va Cong nghé vé viée
trién khai thuc hién Chi thi sé 05/CT-UBND ngay 08/4/2025 va Ké hoach s6 77/KH-UBND ngay
11/4/2025 ciaa UBND tinh.


https://luutrudientu.quangngai.gov.vn/
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